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AMMATTIOSASTOJEN JOHTOKUNTA JA TOIMIHENKILOIDEN
TEHTAVAKUVAUKSET

- Ammattiosastot voivat valita johtokunnan 1-2 kalenterivuodeksi kerrallaan.

— Johtokuntaan valitaan puheenjohtaja, varapuheenjohtaja ja sinteeri. Naiden lisdksi
johtokuntaan valitaan vahintadan kaksi (2) ja enintéddn kymmenen (10) varsinaista sekd
yht&d monta henkilokohtaista varajdsentd tai vahintadn 2 yleisvarajasentd.

— Johtokunta valitsee taloudenhoitajan ja muut tarvittavat toimihenkil ot sekd
mahdollisten jaostojen jasenet.

— Toimihenkiloita saa olla ammattiosastoissa yksi kappale, lukuun ottamatta
jasenvastaavia, joita voi olla kaksi kappaletta.

PUHEENJOHTAJA

« Vastaa kokonaisuudesta
« Johtaa puhettakokouksissa
« Valvoo toiminnan sa&nndnmukaisuutta

VARAPUHEENJOHTAJA

« Toimii puheenjohtajan sijaisenaja "oikeana k&tend”
« Hoitaa yhdessda sovittuja tehtavia

SIHTEER]

o Pitad poytakirjaa kokouksissa

« Laatiiendotukset yhdessd puheenjohtajan kanssa

« Hoitaa kirjeenvaihdon

¢ Hoitaa muut ammattiosaston maaradamat tydtehtavat

TALOUDENHOITAJA

« Vastaa taloudenhoidosta jakirjanpidosta

« Valvoo jasenmaksupalautetta

« Vastaa maksuliikenteen hoidosta

« Valmistelee toimintasuunnitelmaluonnoksen pohjalta talousarvio esityksen
johtokunnan kdsittelyyn

« Vastaa muistajohtokunnan talouteen liittyvien padtosten taytantéonpanosta

Vastaa osaston kirjanpidon hoidosta ja tilinpadtdksen valmistelusta

Vastaa tilinp&datos- ja tositemateriaalien sailytyksestd ja arkistoinnista

JASENVASTAAVA

«  Ammattiosaston jésenvastaavalla on kéyttéoikeudet liiton
sthkoiseen jasenrekisteripalveluun
« Osasto voi valita 1-3 jasenvastaavaa
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NUORISOVASTAAVA

« Nuorisovastaava edustaa ammattiosastonsa nuoriajdsenid

« Suosituson, eftd nuorisovastaavia valitaan yksi per osasto ja ettd henkild on
johtokunnan jésen

« Nuorisovastaava toimii aktiivisesti nuorten jasenten parissa

« Nuorisovastaava jarjestad toimintaa nuorille osaston resurssien mukaan ja
rekrytoi nuoria mukaan ammattiosaston toimintaan

OPINTOVASTAAVA

» Vastaa osaston opinfotoiminnasta

« Hanelld on suunnittelu- ja aikataulutusvastuu

« Huolehtii markkinoinnista

« Organisoi kaytannon jarjestelyt

« Huolehtii TSL:n tuet, osallistujalistat jne.

«  Pitad yhteyttd muihin opintovastaaviin ja aluetoimistoon

TIEDOTUSVASTAAVA

« Huolehtiiosaston kokousten ja fapahtumien tiedottamisestajdsenille
« Laatiitarvittavat lehti-ilmoitukset ja foimittaa ne lehdille

« Vastaa osaston kofisivujen pdivityksistd ja pitad ne ajan tasalla

« Toimii osaston edustajana sosiaalisessa mediassa

SOLIDAARISUUSVASTAAVA

« Osastojen solidaarisuusvastaavat jakavat osastoissaan tietoa Suomen
Ammafttiliittojen Solidaarisuuskeskuksen eli SASKin foiminnasta ja PAMiIn
solidaarisuustydsta sekd saavat laadukasta koulutusta ja materiaaleja
Tydnsd tueksi.

» Solidaarisuusvastaavien verkosto fapaa kaksi kertaa vuodessa PAMIN
"solikkatreffeilld”, foteuttaa osaston jasenten parissa kampanjoita (esim.
Reilun kaupan viikkoon liittyvada tfoimintaa) sekd saa ajankohtaista tietoa
fulevista solidaarisuustapahtumista.

TYOELAMAVASTAAVA
« Osallistuu tyoelamadan- ja tydsuojeluun liittyviin koulutuksiin ja fapahtumiin
e Tuoesiin fyoeldmadn- ja tydsuojeluun liittyvid ajankohtaisia asioita ja
nakokulmia
« Vastaa osaston tydelamatiedotuksesta ammatillisiin oppilaitoksiin
« Vastaa tydpaikkojen jarjestamisesta.
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OSASTON TYONTEKIJA

«  Ammattiosaston palkkaama tyontekija
¢ Hoitaaammattiosaston maaraamat tydtehtavat.

OSASTON LUOTTAMUSMIES

« Koskee vain niitd ammattiosastoja, joiden jésenind on tfalonmiehid. Tallaisella
ammattiosastolla on oikeus valita jasenistonsd keskuudesta
padluottamusmies valvomaan ammattiosaston toimialueella tydskentelevien
talonmiesten tydehtoja.

« Osaston padluottamusmiehen tulee olla ammatiltaan talonmies tai muuten
alaa hyvin funteva tyontekija.

e Lisatietoa ammattiosaston padluottamusmiehen oikeuksista ja
ilmoitusvelvollisuuksista loytyy Kiinteistopalvelualan tydehtosopimuksen
litteestd Talonmiehen tyotd ja pistepalkkaisia siivoojia koskevasta
tydehtosopimuspoytakirjasta.
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